
Quitter son BTS : La procédure officielle pour sécuriser
son dossier

Les étapes indispensables avant l'envoi

• Envoyez impérativement votre lettre en recommandé avec accusé de réception (LRAR) pour
conserver une preuve juridique.

• Adressez le courrier au chef d'établissement ou à la direction du centre de formation.

• Si vous êtes mineur, la signature de vos représentants légaux est obligatoire sur le document.

• Indiquez clairement vos informations : nom, prénom, numéro d'étudiant et classe/filière suivie.

• Précisez la date effective de votre démission, marquant l'arrêt définitif de votre présence en
cours.

Modèle de lettre de démission

• [Vos coordonnées : Nom, Prénom, Adresse, Téléphone]

• [Coordonnées du destinataire : Nom du Chef d'établissement, Nom de l'établissement,
Adresse]

• Fait à [Ville], le [Date du jour]

• Objet : Démission de ma formation BTS [Nom de la filière]

• Madame, Monsieur le Directeur/la Directrice, par la présente, je vous informe de ma décision
de démissionner de ma formation BTS [Nom de la filière] à compter du [Date effective].

• Ce choix est motivé par [motif factuel : changement de projet professionnel, motif personnel,
etc.].

• Je vous remercie de bien vouloir me restituer mes documents administratifs (certificat de
scolarité, relevés de notes) afin de faciliter ma réorientation.

• Je reste à votre disposition pour toute formalité complémentaire et vous prie d'agréer,
Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

• Signature (et celle des représentants légaux si mineur)

Points de vigilance pour les situations particulières

• Alternance : vous devez impérativement informer votre employeur de la rupture de votre
contrat d'apprentissage ou de professionnalisation simultanément.

• Boursiers : la démission entraîne l'arrêt du versement de votre bourse sur critères sociaux ;
signalez votre départ au CROUS sans délai.

• Coordonnées : mentionnez vos nouvelles coordonnées (adresse, téléphone) pour permettre à
l'établissement de vous transmettre tout document post-démission.


